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SURAT EDARAN
NOMOR 0452/PL32/KP/2020

TENTANG
PELAKSANAAN BEKERJA DAN PEMBELAJARAN
DALAM TATANAN NORMAL BARU
DI LINGKUNGAN POLITEKNIK NEGERI BALIKPAPAN

Yth.
Seluruh Pejabat Struktural, Dosen, Tenaga Kependidikan, dan Mahasiswa
Di Lingkungan Politeknik Negeri Balikpapan

Menindaklanjuti Surat Edaran Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 58 Tahun 2020 Tanggal 29 Mei 2020 tentang Sistem Kerja Pegawai Aparatur Sipil
Negara Dalam Tatanan Normal Baru serta memperhatikan perkembangan penyebaran Corona
Virus Disease (Covid-19) di kota Balikpapan, bahwa kegiatan di kampus Politeknik Negeri
Balikpapan dilaksanakan kembali mulai tanggal 8 Juni 2020. Untuk itu Direktur Politeknik
Negeri Balikpapan mengambil kebijakan sebagai berikut ;

A. PERKULIAHAN/PEMBELAJARAN

1. Proses belajar mengajar mata kuliah teori dilakukan secara daring;

2. Proses belajar mengajar mata kuliah praktik dilakukan di kampus Poltekba dengan tetap
mematuhi protokol kesehatan dan tidak lebih dari 30 mahasiswa dalam setiap mata kuliah
praktik;

3. Proses belajar mengajar mata kuliah teori dan praktik mengikuti jadwal yang telah dibuat
oleh masing-masing jurusan.

B. LAYANAN OPERASIONAL

1. Para Pimpinan (Direktur, Wakil Direktur, Ketua Jurusan, Kepala Pusat, Kepala Bagian,
Kepala UPT, Sekretaris Jurusan, Kepala Program Studi, dan Kepala Subbagian)
melaksanakan tugas pokok dan fungsinya untuk pelayanan akademik dan umum di unit
masing-masing dan melakukan presensi menggunakan finger print,

2. Setiap pimpinan unit kerja membuat jadwal piket bagi tenaga kependidikan yang ada di
unit kerja masing-masing dengan tidak mengganggu kelancaran pelayanan;

3. Pelaksanaan presensi bagi dosen dan tenaga kependidikan yang bekerja dari kantor
menggunakan finger print.

4. Pelaksanaan presensi bagi dosen dan tenaga kependidikan yang bekerja dari rumah
melalui alamat http://absensi.poltekba.ac.id.
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C. PELAKSANAAN PROTOKOL KESEHATAN PENCEGAHAN PENULARAN COVID-19

1. Mewajibkan semua pegawai, mahasiswa, dan tamu menggunakan masker;

2. Meclakukan pengukuran suhu tubuh (skrining) di setiap titik masuk tempat kerja dan
pembelajaran,

3. Mencuci tangan pakai sabun dan air mengalir;

4, Menjaga jarak minimal 2 meter;

5. Mencrapkan etika batuk dan bersin;

6. Bagi dosen dan mahasiswa yang melakukan kuliah praktik, selain menggunakan masker
Juga menggunakan pelindung wajah (fuce shicld),

7. Bagi pegawai dan mahasiswa yang baru datang dari daerah terjangkit Covid-19
(zona merah), agar melakukan karantina/isolasi mandiri di rumah selama 14 hari dengan
melampirkan bukti perjalanan (tiket perjalanan);

Demikian disampaikan untuk menjadi perhatian dan dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab.

- Balikpapan, 4 Juni 2020
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